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Smérnice k zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu
Obce Vikava
platnost od 1. 3. 2026

Tato sm&mice upravuje postup pii zadavéni vefejnych zakazek malého rozsahu ve smyslu § 12
odst. 6 zékona C. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach (dale jen "zakon"), tj. vefejnych
zakazek na dodavky a sluby pod 3 000 000,- K& bez DPH a vefejnych zakazek na stavebni
prace pod 9 000 000,- K¢&.

I. Vefejné zakizky malého rozsahu ve smyslu § 12 odst. 6 zakona

Tyto zakézky obec v souladu s § 18 odst. 3 povinna zadavat postupem podle zakona a musi
vzdy dodrzovat zasady uvedené v § 6 tj. zdsady transparentnosti, rovného zachdzeni a zdkazu
diskriminace.

I1. Déleni zakazKy malého rozsahu (ddle ZMR) dle piredpokladané ceny

1. ZMR 1. kategorie, jejich predpokladana hodnota bez DPH nepiesahuje 500 000,0 K&,
a v pipadg stavebnich praci neptesahuje 6 000 000,0 K¢.

2 ZMR 2. kategorie, jejichZ ptedpokladana hodnota bez DPH piesahuje 500 000, K¢, resp.
v piipad® stavebnich praci 6 000 000, K¢ a zdroven neptesahuje 3 000 000, K& a v pfipadé
stavebnich praci nepfesahuje 9 000 000, K¢.

II1. Postup a pozadavky p¥i zadavani zakazky

1. ZMR 1. Kkategorie - zadavatel vyzve osobn& nebo pisemné dodavatele o predloZeni
nabidky. Nabidku posuzuje zastupitelstvo obce, nebo povéfend osoba, ptipadné
hodnotici komise.

y.8 ZMR 2. kategorie - zadavatel vyzve osobn& nebo pisemn& minimalng tfi dodavatele
k predloZeni nabidky. PfedloZené nabidky mohou byt vyhotoveny pisemné ¢i
v elektronické podobg. Nabidky posuzuje zastupitelstvo obce, nebo povéfena osoba,
piipadné hodnotici komise.

Postup ZMR 2. kategorie:

1. Vyzva min. 3 vhodnym dodavateliim (e-mail/web formulét) obsahujici:
identifikaci zadavatele,
e popis pfedmétu v&etn& doby/terminu pln€ni a mista,
pozadavky na kvalifikaci (pfiméfené) — budou-li pozadovany,
hodnotici kritérium (nejniZ3i cena, ekonomicka vyhodnost aj.),
Ihiitu pro pod4ni nabidek > 7 kalendainich dni (zadavatel si miZe upravit délku
lhaty),
e zplsob zpracovani nabidkové ceny (rozpolet akce s uvedenim konecné ceny,
v pfipadé& stavebnich praci ¢len€ny),
e zplsob podéni nabidky — forma (elektronické nebo listinné podani), misto,



e moznost pozédat o dodatedné informace k vyzvé k podani nabidky (pokud
zadavatel chce tuto moZnost poskytnout) — jakym zptisobem, komu, do kdy, lhtta

., pro vyjadfeni zadavatele,

e informaci 0 moZnosti podat vyhradu proti vysledku vybérového fizeni (pokud
zadavatel chee tuto moZnost poskytnout) — do kdy, komu, jakym zpisobem,
néleZitosti,

e informaci o mozZnosti zru$it vyb&rové fizeni,

e splnéni dal§ich poZadavki, pokud bude vyzvou stanoveno.

e informaci o moZnosti jednat s dodavateli o podanych nabidkéch.

2. Otevirdni, posouzeni a hodnoceni provede zastupitelstvo obce/poveiena
osoba/komise. Zpracuje se Protokol o otevirani, posouzeni a hodnoceni nabidek!.
Zastupitelstvo obce/povétena osoba/komise provede hodnoceni nabidek a posoudi, zda
vybrana nabidka dle kritérii hodnoceni splituje vechny poZadavky zadavatele uvedené
ve vyzvé k podani nabidky. Zadavatel miize o podanych nabidkach s dodavateli jednat,
i pokud si tuto moZnost nevyhradil ve vyzvé pro podani nabidky. O priibéhu jednani
s dodavateli a jeho vysledku vyhotovi zadavatel Zépis z jednéni. V pfipad€, Ze nabidka
nesplituje poZadavky zadavatele, miZe zadavatel vyzvat dodavatele k doplnéni nabidky.

3. Protokol o otevirani, posouzeni a hodnoceni nabidek bude obsahovat minimalng:

e seznam dorudenych nabidek, v&etné identifikaénich udajti t¢astnikd,

e seznam udastnikd vyzvanych k dopln&ni/objasnéni nabidky, pokud byli vyzvani,

e seznam vyloudenych dodavatelt a zdivodnéni jejich vyloueni, pokud byly n€ktefi
dodavatelé vylou€eni,

e popis zpiisobu a odiivodn&ni hodnoceni nabidek, pokud je hodnoticim kritériem
ekonomicka vyhodnost nabidky,

¢ uplatnéni vyhrady a zpiisob rozhodnuti o ni,

e vysledek hodnoceni.

4. Pokud provadi hodnoceni nabidek zastupitelstvo obce, osoba povéiend zadavatelem
nebo komise, podepisi prohlaSeni o neexistenci stietu z4jma a mltenlivosti.

5. Zadavatel miiZe vyloudit dodavatele z vyb&rového Fizeni, pokud jeho nabidka nesplnila
podminky zadavatele uvedené ve vyzvé, doflo ke stietu z&jmi, plati zédkaz zadéani
vefejné zakazky, dodavatel neposkytuje zadavateli souinnost s uzavienim
smlouvy/objednavky nebo nabidka obsahuje mimotadné nizkou nabidkovou cenu.

6. Rozhodnuti o vybéru nebo Rozhodnuti zadavatele o zruSeni vybérového Fizeni.
Oznameni vysledku se odesila v§em oslovenym dodavateltm.

7. Rozhodnuti o vyhradé
O podané vyhradé proti oznameni o vybéru dodavatele (pokud je ve vyzve jeji podani
pfipusténo) rozhodne zastupitelstvo obce do 3 kalendéfnich dnii od dorudeni (zadavatel
si miiZe lhiitu upravit). Podané vyhradé€ se bud’ vyhovi, nebo se s odivodnénim odmitne.
8. Smlouva se uzavira po uplynuti pfipadné lhlty pro podéni vyhrady (je-li moZnost
podani vyhrady stanovena) jinak po rozhodnuti rady nebo zastupitelstva obce o
vybéru dodavatele (pokud je nezbytné pro tuto kategorii).

! Protokol miize byt ve vhodnych pfipadech rozdélen do vice dokumenti.



9. Vysledek vybéru nabidky s odivodnénim bude zvefejnén v zapise ze zaseddni
zastupitelstva obce, v zédpise vybérové komise, piipadng v zépise povéiené osoby,
pokud byla ustanovena.

IV. Vyjimky z piisobnosti smérnice

7adavani zakézek v souvislosti s Zivelnou &i jinou pohromou. Zadavani zakazek ve
vyjime&nych predpisech v souvislosti s urychlenym feSenim neéekané udalosti (napf. poruchy,
opravy, §kody na obecnim majetku). Zadavani zakéazek podléhajicim pravidlim dotacnich
fondd. Zadavani zakazek do 500 000, K& bez DPH, které je v kompetenci starosty.

V. Zavérefna ustanoveni

Zadavatel bude p¥i vybéru klast diiraz na transparentnost a pfiméfenost. Ve vztahu k dodavateli
se bude ctit zasada rovného zachazeni a zékaz diskriminace. P¥i vyb&ru bude kladen diraz na
efektivitu, hospodarnost a u¢elnost vynaloZenych prostredki.

Kritériem pro vybér zhotovitele &i dodavatele bude nejnizii nabidkové cena a kvalita (ptipadné
i reference o zhotoviteli &i dodavateli), zdkladnim hodnoticim kritériem je celkovéa ekonomicka
vyhodnost nabidky.

Tato smérnice o postupech pii zadavani vefejné zakdzky byla projednina a schvilena
Zastupitelstvem obce dne 23. 02. 2026 pod &islem usneseni 118 a nabyva G¢innosti dnem 1.3.
2026.

Ve VikaveZ 71/22026 Ing. Toma$ Dangk, starosta obce
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